SCOALA GIMNAZIALA “RADU POPA”

SIGHISOARA 545400
Str. MORII nr. 28A, Jud. Mures
Tel./Fax 0265771123

) MINISTERUL EDUCATIEI

e-mail: scradupopa@yahoo.com

Nr. [046/02.09.2021

“r

ANUNT

SCOALA GIMNAZIALA "RADU POPA” SIGHISOARA

organizeazi concurs pentru ocuparea unui post de administrator financiar, studii
superioare, perioadd nedeterminata

In conformitate cu:

- H.G nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului —cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar plétit din fonduri publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare: >

In temeiul :

- Legiinr. 55/2020 modificata prin Legea nr.203/16.09.2020, art.2;
- Art. 30 din Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificérile si completarile ulterioare;

I.Conditii gencerale de participare:

are cetdfenia romand, cetdfeniea altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparfinand Spatiului Economic european sidomiciliul in Romania;

cunoagste limba roménd, scris si vorbit;

are varsta minima de 18 ani reglementata de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercifiu;

are o stare de séindtate corespunzétoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legétura cu serviciul, care
impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sdvdrsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

II.Conditii specificc de participare la concurs:

studii superioare in domeniul economic absolvite cu diploma de licenta;

experientd in domeniul economic minim 2 ani, justificat prin inscrisuri in carnet de
muncd sau REVISAL;
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o cunostintele de operare PC, in special in ceea ce priveste aplicatii dedicate pentru
contabilitate, respectiv Microsoft Office, Windows, cunoasterea programelor SIIIR,
FOREXEBUG-contabilitate bugetard, platforma SEAP; ;

o apt din punct de vedere fizic si psihic pentru exercitarea functiei;

abilitdti de relaionare-comunicare cu intreg personalul din invatdmant;

abilititi de munca in echipa;

disponibilitate la program prelungit;

disponibilitate pentru indeplinirea unor sarcini trasate de citre conducegea unitétii gcolare

prin figa postului; ’

IIL.Acte necesare pentru inscrierea la concurs:

a) cererea de inscriere la concurs adresatd conducitorului unitatiiorganizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;*
¢) copiile documentelor care sé ateste nivelul studiilorsi ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;* ..

d) copia carnetului de munc sau, dupd caz, o adeverinti care sa ateste vechimea fn munc#, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor;* .

e) cazierul judiciar sau o declaraie pe propria rspundere c& nu are antecedente penale care si-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza,

f) adeverinta medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzﬁto'are eliberati de catre medicul de
familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate, cu menfiunea “apt pentru postul de
administrator financiar”. Adeverinfa care atestd starea de s@ndtate confine, in clar, numdrul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatasii.

g) curriculum vitae-model european-Europass

*Actele previzute la lit. b), ¢) si d) vor fi prezentate in original in vederea verificirii
conformititii copiilor cu acestea.

IV. Tematica si bibliografia:

Legea nr. 1/2011-Legea Educatiei Nafionale, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 53/2003 CodulMuncii, cu modificérile si completdrile ulterioare, republicata

Legea nr.82/1991, Legea contabilitétii, republicatd si actualizatd

Legea nr. 500/2002- privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare

H.G nr. 500/2011 — privind Registrul de Evidentd al Salariafilor actualizata

Legea nr. 273/29.06.2006 privind finantele publice locale, cu modificérile i completdrile
ulterioare

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutiile
publice si instruciunile de aplicare ale acestuia cu modificirile si completarile ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2021/17.12.2013 pentru modificarea si completarea
normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitétii institutiilor publice, planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin OMFP nr.

1917/2005
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privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institufiilor publice, precum si

organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile §i completérile

ulterioare

‘

H.G nr. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele normale de

functionare a mijloacelor fixe

H.G nr.276/2013, privind stabilirea valorii a mijloacelor fixe, cu modificéarile si completarile

ulterioare

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009-privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

OMFP nr.3512/2008 privind documentele financiar-contabile, actualizat

Legea nr.153/2020 din 24 iulie 2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 227/2015

privind Codul Fiscal, precum si pentru completarea Legii nr. 170/2016 privind impozitul specific unor

activitati

Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la

atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului -cadru din Legea nr.98/2016.-

V. Concursul va consta in urmiitoarele probe:

1.Selectia dosarelor de inscriere(se va nota cu Admis/Respins)

2. Proba scrisd — minim 50 puncte-maxim 100 puncte
3.Proba practicd — minim 50 puncte-maxim 100 puncte
4. Interviu — minim 50 puncte -maxim 100 puncte

V1. Calendarul concursului

Etapa de concurs Data/perioada Observatii
Publicarea anuntului 02.09.2021 Site ISJ Mures si sediul
unitatii

Depunerea dosarelor de inscriere ale

02.09.2021-15.09.2021

La secretariatul Scolii

candidatiilor Ora 14.30 -16.30 Gimnaziale”Radu Popa”
Evaluarea dosarelor 15.09.2021 Scoala Gimnaziala”Radu
Popa”

Afisarea rezultatelor in urma selectiei 15.09.2021 Avizier- Scoala
dosarelor ora 17.00 Gimnaziald “Radu Popa”
Proba scrisd 16.09.2021 Sala de clasa

ora 8.00-10.00
Afigarea rezultatelor obtinute la proba 16.09.2021 Avizier- Scoala
scrisd ora 11.00 Gimnaziald”Radu Popa”
Depunerea eventualelor contestatii la 16.09.2021 La secretariatul $colii
proba scrisd ora 11.00-11.30 Gimnaziale “Radu Popa”
Afisarea rezultatelor la proba scrisa in 16.09.2021 Avizier- Scoala
urma solutiondrii contestatiilor ora 12.00 Gimnaziald ”Radu Popa”
Proba practica 16.09.2021 Sald de clasa

ora 12.30-13.30
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Afisarea rezultatelor la proba practica 16.09.2021 Avizier- $coala

ora 14.00 Gimnaziald "Radu Popa”
Depunerea eventualelor contestatii la 16.09.2021 La secretariatul $colii.
proba practicd ora 14.00-14.30 Gimnaziale "Radu Popa”
Afisarea rezultatelor la proba practicd in | 16.09.2021 Avizier- Scoala "
urma solutiondrii contestatiilor ora 15.00 Gimnaziald "Radu Popa”
Proba de interviu 16.09.2021 Sala de clasd

ora 15.00
Afisarea rezultatelor la interviu 16.09.2021 Avizier- Scoala

ora 15.30 Gimnaziald "Radu Popa”
Afisarea rezultatelor finale 16.09.2021 Avizier- Scoala

ora 16.00 Gimnaziald "Radu Popa”

Preciziri desfigurare concurs:

Informatii suplimentare se pot obtine in zilele lucrétoare de la secretariatul.scolii, str. Morii nr.
28A, tel. 0265771123 sau e-mail scradupopa@yahoo.com. '

Concursul se va desfisura la sediul $colii Gimnaziale ”Radu Popa” Sighigoara, conform
calendarului. -

Comisia de concurs va selecta dosarele depuse de candidati pe baza indeplinirii conditiilor de
participare.

Doar candidatii declarati admisi in urma acestei selectii pot participa la proba scrisa.
Se prezintd la proba practicd numai candidatii admisi la proba scrisa.
Se prezinti la proba de interviu numai candidafii admisi la proba practica.

Candidatii pot contesta numai evaluarea propriului dosar si a propriei lucrari.
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